W o Plntcl'onm des OSC pour la‘Promotlon dela Vaa:lnatlon et le Renforcement du Systéme de Santé au Cameroun
S{C FIs, Nslmcycng 2 (T nmtam weekend),'kue derriére Pharmacle Betheyda, face Chefferie tradit:onnelle Bloc 24
; : B.P. : 2286 Yaoundé Telw (237) 242010 116 ' : i

».

APPEL ' A CANDIDATURE N°® 02 AC/PROVARESSC/ PCNSE/2024 POUR LE
RECRUTEMENT D'UN PERSONNEL .« ASSISTANT ADMINISTRATIF ET FINANCIER i
POUR BESOIN DE SERVICE PERMANENT.

A- lNFORMATIONS PRELIMINAIRES SUR L'APPEL

PROVARESSC est une plateforme des organlsatlons de la société cxw[e
engagées dans la Promotion de la Vaccination et le Renforcement du|
Systeme de Santé au Cameroun La Plateforme répond a la logique de
‘ mutualiser les efforts pour la promotlon de ' la vaccination et le| -
A propos de PROV;\RESSC renforcement du systéme de santé au Cameroun EHe a pour VlSton z‘ous_ -

: fes enfants et les femmes au, Cameroun ont accés & la vaccination et au|
paquet complet des services. de santé mafeme//e et /nfanf//e tel que défini|
par le Ministére de la fanre Publique et pour Mission : contribuer au|
renforcement d'un :y;feme de santé pen‘ormanf et équitable pour le bien}

~ éire des familles et des communautes, :
Intitulé du poste, Assistant Admlnlstratif et Fmancner o e ;

Localisation Yaoundé = : A , e ——
_| Date de publication 19 juillet 2024 el e e =

A déposer au plus tard le 29 julllet 2024 a 16h00 par Ies voies sulvantes —
1. Pour le dossier physique : déposer au siége de PROVARESSC sis & Ns:meyong’

1
; Tamtam Weekend, Rue derriere Pharmacie Bethesda. face Cneffer.e
Date limite déTjt de | traditionnelle Bloc 2 ; Mention sur l'enveloppe scellée : APPELACANDIDATUR

dossier et adresses PROVARESSC AAF/PROVARESSC 07-2024. 7
o 2.En ligne : envoyer a I'adresse suivante : provaresscmr@gma:l com: Tel’r—, '
1 (237) 242 010 116 / 670 81 20 98. (Objet du mail) : ~APPEL A -
o | CANDIDATURE PROVARESSC AAF/PROVARESSC 07-2024 :
Date de prise de service 01« aout 2024
Durée du contrat Personnel permanent

> T

B - INFORMATIONS SUR LE CANDIDAT

Bac + 3 au moins en comptabilité, audit et contrdle, en science de

4
3
Dipiome i gestion, ou tout autre dipldme équivalent ;
i e Expérience professionnelle avérée d'au moins 03 ans & un poste
i similaire ; o
Profil et 4 Qualités | ® Avoir la maitrise des normes et principes comptables OHADA ainsi |
! :

professionnelles que de la comptabilité des projets ;

 Bopne connaissance des logiciels de tenue de la comptabilité des |
projets (Quick Books, Sage SAARI, etc.). La maitrise de TOM2PRO |
serait un grand atout ;
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" Bonne capacité managériale ;

Bon sens de l'organisation ;

Efficacité professionnelle ;

Parfaite.maitrise du frangais et / ou de I'anglais ;_

Intégrité professionnelle ;

Btre capable d'efforts soutenus au travail ;

Avolir le sens des relations humaines et un esprit d'initiative.

Supérieur hiérarchique :

RAF

Tout le Secrétariat Exécutif et ses démembrements régionaux.

Liaisons fonctionhelles :

Responsabilités

Assister le Responsable Administratif et Financier (RAF) dans :

le respect des procédures administratives et financiéres des activités
mise en ceuvre au niveau central et dans les régions, ceci en
conformité avec le manuel de procédures de PROVARESSC et des
Termes de référence des contrats signés avec les bailleurs ;

la gestion comptable, budgétaire, analytique, financiére et matériel
de PROVARESSC, ainsi que la gestion des ressources humaines ;
I'élaboration dans les délais des rapports financiers ;

la préparation des états financiers et les autres documents
comptables et financiers ;

I'appui & la préparation des audits annuels.

Appuyer, en tant que de besoin, le service comptable suivant les
nécessités internes.
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Pour le Conseil d
Le Secrétaire Exegu tif
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